Guatemala, 29 de marzo del 2019 .
Informe No. 003-2019 _—

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 489-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial NGmero 7-2019, ‘correspondiente al mes de marzo del presente

aio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura ntimero 000081 Serie
I!All'

Actividades realizadas

a) Apoyar en la revision de los formularios de requisicion de materiales, suministros
y servicios, que ingresan a la Seccién de Compras, de los Centros de Costo de
la Direccién General de las Artes;

b) Apoyar en la revision de las facturas y documentacién de soporte de expediente
de liquidacién de los Centros de Costos de la Direccion General de las Artes;

c) . Apoyar en la adquisicién de compras bajo la modalidad de baja cuantfa y compra
directa;

d) Apoyar.en el proceso de cotizacion para la compra de insumos, bienes y
servicios;

) Apoyar en la Elaboracién de NPG en el Sistema de Guatecompras;

f) Apoyar en la conformacion de expediente para pago de adquisiciones por medio
de procesos de cotizacion

g) Ofras actividades afines al contrato.
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Resultados Obtenides

Se apoy6 en el proceso de elaboracion de bases para la compra directa de la
adquisicién de insumos para la Direccién y Coordinacién de la Direccién Generali
de las Artes

i

‘Se apoyo en la elaboracién de bases para la compra directa de la adquisicién
. escritorios para la Direccion y Coordinacién de la Direccién General de las Artes.

" Se apoyo en la elaboracién de bases para la compra dlrecta de la adquisicion

mobiliario para la Direccién General de las Artes.

Se apoyod en la elaboracién de bases para la contratacion del servicio de
transporte para el traslado de equipos, mobiliario para las diferentes escuelas,
conservatorios a cargo de la Direccidn de Formacion Artistica.

Se apoyd en la elaboracion de bases para la contratacion del servicio de
impresién de libros de Editorial Cultura.

Y
Echevg ria Alvarado Vo.Bo.




